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1. O6mue mooxeHust

JlokyMeHTEIL, oOpa3yroluecs B Ipolecce AeaTebHOCTH aeTckoro caga Ne 165 OAO «PX»
(manee-YupexxaeHue), UMEIOIHe HCTOPUIECKOE, HAyYHOE, COMMATBHOE, SJKOHOMUYECKOE 1
IPaKTUYECKOE 3HAYECHUE, ABIIIIOTCS COOCTBEHHOCTBIO Y UPEKIEHHS U B IIpeiesiaX CPOKOB,
YCTaHOBJIEHHBIX ['ocy1apcTBeHHOI apxUBHOI ciry:x00# Poccuiickoit @enepanuu, uim 10
JUMKBUIAIUU Y UPEKICHUS XPAHITCA B Y UPEIKICHHH.

Vupexaenue o0ecreunBaeT COXpaHHOCTh, YUET, 0TOOD, YIIOPSA0YSHIE U UCIIOIE30BAHHE
JOKYMEHTOB, 00pa3yrOIIUXCS B €T0 ACATETBHOCTH. B COOTBETCTBHH C IMpaBUIIaMH,
YCTaHOBJICHHBIMH ['0CcynapcTBeHHOM apXUBHOH cyKO0H, B CiTydae THKBHIAIIHH
(peopranusanuu B popMe NPUCOEAUHEHHUS) IepeJaeT 3TH JOKYMEHThI OpraHu3aIiu-
IIPaBOIPEEMHUKY, BBILIECTOSILEH OpraHu3aliy UM B MyHUIIUITATbHBIN apXuB. Bee paboThl,
CBS3aHHBIE C IIOATOTOBKOM, TPAaHCIIOPTUPOBKOH U Tiepenadeil apXUBHBIX TOKYMEHTOB,
IIPOU3BOJATCS CUJIAMHU U 32 CUET Y UpEeKICHUS

ApxuB YupeKJIeHUs CO3/1aeTCs C LENIBI0 CBOEBPEMEHHOI0 MTpHeMa 3aKOHYEHHBIX
JETIOTIPOM3BOACTBOM JOKYMEHTOB ITPAKTHYECKOTO 3HAUEHHUS, TIOCTOSHHOTO U JUTUTEILHOTO CpOKa
XpaHEHHS, B TOM YHUCIIE 110 JUYHOMY COCTaBY, OT CHEIHAIUCTOB YUPEIKIACHHSI, a TAKKE OT
OpraHu3alui-npeIIeCTBEHHUKOB U OpraHU3anuil, IPUCOSTUHUBIINXCS K JAHHOMY
Vupexaenuto, obecrieueHus HX y4eTa, COXPAaHHOCTH H HCIIOIB30BAHMSL.

B cBoeit paGote apxuB Yupexaenus pyKoBoacTByeTcs DeepanbHbiM 3ak0HOM «O6 apXHBHOM
nene B Poccuiickoit @enepariumy» Ne 125-@3 ot 22.10.2004r., 3akonom Ne 315-03 ot 26.09.2005
rozga «O6 apxusHoMm aene B HoBocubupckoit obmacti» ( ¢ u3MeHeHusMu Ha 7 mast 2018 roza),
TUIIOBLIMH H BEJJOMCTBEHHBIMH IIEPEYHSIMHU JOKYMEHTOB CO CPOKaMHU XpaHECHUsI, HOPMATHBHO-
PaciopsIUTEILHBIME JOKyMeHTaMu DenepanabHOl apXUBHOU CITyKOBI, MUHHCTEPCTBA
oOpazosanus 1 Hayku Poccuiickoit @enepanuu, MUHHCTEPCTBA TPY/Aa, 3aHATOCTH U TPYIOBBIX
pecypcoB HoBocubupckoit o61actu, HacTosiium [lonoskeHneM 00 apxuBe.

KoHTposb 3a 1esATeIbHOCTBIO apXHBa Y UPEXKACHHUS OCYIIECTBISIET PYKOBOIUTED YIPEXKICHHUS.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXHUBa Y4peKIeHH
ApxuB YUpeKICHHUSI XPaHUT:

2.1.3aKkOHYEHHBIE JEMONPOU3BOACTBOM YUpPEKIICHHS JTOKYMEHTBI, 00pa3oBaBIIHECS B MPOIECCEe

JESITENBHOCTH Y UpeK ICHHSI:

- JIOKYMEHTBl BpeMeHHOro (cBbime 10 15eT) XpaHeHHs, HEOOXOIUMBIE B IIPAKTUYCCKOM
JIesITeTbHOCTH,

-JIOKyMEHTHI 10 JIMYHOMY COCTaBY JUTUTEIBHOTO CpoKa xpaHeHus (cBbIie 10 ner);




-IOKYMEHTbl TOCTOSHHOI'O CpOKa XpaHEHHS U [0 JUYHOMY COCTaBy YUpexaeHHil-
PEIIIECTBEHHUKOB;

-JIOKYMEHTBI [TOCTOSIHHOI'O XpPaHEHUS M 10 JTMYHOMY COCTaBY JIMKBHUJIUPOBAHHBIX Y UpPEKIACHUH,
HEMOCPE/ICTBEHHO MOIUYMHEHHBIX JAHHOMY Y UpekKICHUIO

UJIM PUCOEAUHUBIIUXCS K TAHHOMY Y UPEXKICHHIO;

-CIIPaBOYHO-IIOUCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTAM U YUETHbIE JOKYMEHTBHI apXuBa Y UpEiKIICHUS:
HUCTOPUYECKHE CIIPABKH, OMUCH JeJl, HOMEHKIATYPhI A€/, KAPTOTEKHU.

3. 3agaum apxuBa YupexaeHuUst

K 3amauam apxuBa YupexaeHusi OTHOCSTCS:

3.1. Opranu3zamus xpaHeHus JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEYCMOTPEH pa3AeiaoM 2 HaCTOSIIEro
[Honoxxenus.

3.2. KomriekToBaHuEe apXuBa YUpeKIeHUS TOKYMEHTaMu, 00pa30BaBIIUMUCS B JACSITEIBHOCTU
VupexneHus.

3.3.V4er, oOecrieueHUE COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOISIIMXCS HA XPAaHEHHH B ApXUBe
VupexaeHus.

3.4.Mcnonb3oBanre JOKYMEHTOB, HAXOASIIIUXCS HA XpaHEHUH B ApXUBe Y UpexIeHUSI.

3.5.IloaroroBka u CBOEBpPEMEHHAs 1epe/iava JIOKYMEHTOB B CIIy4ae JIMKBUIAIUU (pPEOpraHUu3alluy B
(dopMme mpUCOETUHEHHS) OpraHU3alMK —IPABOIIPEEMHHUKY, BBIIIECTOSIICH OpraHu3alyy UK B
MYHHITMTIATHHBIA apXUB B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMH, YCTAHOBJIICHHBIME ['OCy1apcTBEeHHON
apxuBHOM ciryx00it Poccuiickoit @enepanun

4. ®yHKIIUN apXuBa Y4YpeKaeHust

ApxuB Y4pexIeHus: OCYIIECTBISIET CIeAyIONne QYHKIUH:

4.1.Bexet yueT TOKyMEHTOB, HAXOASIIMXCS HA XPAaHCHUH B apXUBE Y UPeKICHHUS.

4.2 .Opranu3yer UCMOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

-uHQOPMUPYET PYKOBOACTBO U pabOTHUKOB YUPEKICHHS O COCTABE M COACPIKAHUHU JOKYMEHTOB
apxuBa;

-BBIAACT J€/1a, JOKYMEHTHI WJIM KOIIMH JOKYMEHTOB B LIEJSX CIy>KeOHOTro UM HAYYHOTO
UCIIOJB30BaHUS pAOOTHUKAM Y UpeKIECHUS;

-ACIIOJIHSET 3alIPOChl OPraHU3ali U rpaXkiad 00 YCTaHOBJIGHHH TPYIOBOTO CTaXKa U MO IPYTUM
BOIIPOCAM COLIMAIBHO-IIPABOBOI'0 XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM MOPSAKE BBIIAET KOIUU
JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKH.

-BEJIET YUET UCIIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB apXuBa Y UpexkKICHHUS.

4.3. IIpoBOHT 3KCIIEPTU3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B APXHMBE, YUACTBYET B paboTe
OKCIIEPTHOM KOMUCCUHN YUPEKICHHUS, a TAKXKE BBISBIISIET IOKYMEHTHI, He MOJIexKaIlne
JabHEHIIIEMY XPaHECHUIO.

4.4. Opraausyet paboTy 10 COCTABICHUIO HOMEHKJIATYPBI A€ Y UpexkICHHS, OKA3hIBAET
METOUYECKYIO U IIPAKTUYECKYIO IIOMOIIIb CHEHATACTaM YUpekIeHHs B paboTe ¢
JIOKYMEHTaMH, KOHTPOJIHPYET NPaBUILHOCTH (popMupoBaHus 1 opopMIeHHS JIeT B
JIeTOMPON3BOICTBE, a TAK)KE MOJITOTOBKY JIEN K Iepeaye B apXuB Y UpeskICHUs.



5. IlpaBa apxuBa YupexaeHHs

ApXHB YUpexIeHUs] HMEET MPaBO

5.1.TpeGoBathb 0T CELHATUCTOB Y UpEK/ICHUS CBOCBPEMEHHOH MepeIadn B apXUB TOKYMEHTOB B
YIIOPS/IOYEHHOM COCTOSTHHM.

5.2. 3anpammuBaTh y CIELUATUCTOB Y UPEKICHHSI CBEICHUS, HEOOXOAUMBIE Il pabOThI apXUBa, C
y4eToM 00ecrieyeHHs UCIIOJIHEHUSI BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha apXUB 3a/a4 U QyHKIIHH.

6. OTBeTcTBEHHOCTH apXHBa
ApPXUB COBMECTHO C PYKOBOJHUTENEM Y UpeKICHHsI HECET OTBETCTBEHHOCTD 32 HECOOIIOICHUE
YCJI0BUH, 00ECIIEUMBAIOIIUX COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB, yTpaTy ¥ HECAHKIIMOHUPOBAaHHOE
YHHUTOXKEHHE JOKYMEHTOB, a TAK)KE 32 HapyIIeHUE TPaBUJI HCIIOIb30BaHUsI JOKYMEHTOB U
JOCTYTIA TTOJI30BATE/ICH K JIOKYMEHTAM.



